12. Fachtagung Sekretariat und Assistenz ~ [RF¥ YT

BERATUNG, SERVICE &
WEITERBILDUNG GmbH

Hygiene-Museum Dresden, 18. September 2009

Am 18. September 2009 fand die diesjahrige Fachtagung Sekretariat und
Assistenz statt. Wir méchten uns an dieser Stelle bei lhnen for lhre Teilnahme
und lhr entgegengebrachtes Interesse bedanken.

Zur Erinnerung an diesen interessanten und abwechslungsreichen Tag haben
wir in einer Fotodokumentation die Eindricke der Veranstaltung sowie der
einzelnen Workshops fir Sie festgehalten.

Wir freuen uns, Sie auch im ndchsten Jahr wieder begrifien zu dirfen.
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Fotos Anne Melzer




BegrifBung durch Jérg Lehmann, Mitglied der Geschéaftslei-
tung der bsw — Beratung, Service & Weiterbildung GmbH
sowie Impulsvortrag Work-Life-Balance durch Yvonne Muller
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Workshop 1 — Tanja Bégner: Die Sekretéarin als Imagebildnerin — Seminarraum 2

Workshop 3 — Kathrin Boden: Cleveres Dokumentenmanagement — Marta-Fraenkel-Saal
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Workshop 4 — Petra C. Erdmann: Weil ich den anderen nicht éndern kann — Seminarraum 3
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Workshop 7 — Christoph Richter: Sich selbst organisieren - Komplexitat bewdaltigen — Marta-Fraenkel-Saal
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Workshop 8 — Matthias Maier: Selbstbewusst im Mitarbeitergespréch — Seminarraum 3

Nach der zweiten Workshop-Reihe wieder eine kleine Pause.
Im Anschluss Lingners ,,Haus” und seine Geheimnisse durch Matthias Stresow sowie |hr Feedback.
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bsw — Beratung, Service & Weiterbildung GmbH
Rudolf-Walther-Straf3e 4, 01156 Dresden
Postfach 28 03 64, 01143 Dresden

Ansprchpartnerin: Evelin Baumann
Telefon 0351 4250227

Telefax 0351 4250226

E-Mail evelin.baumann@bsw-mail.de
www.bsw-gmbh-online.de
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