
12. Fachtagung Sekretariat und Assistenz
Hygiene-Museum Dresden, 18. September 2009

Am 18. September 2009 fand die diesjährige Fachtagung Sekretariat und 
Assistenz statt. Wir möchten uns an dieser Stelle bei Ihnen für Ihre Teilnahme 
und Ihr entgegengebrachtes Interesse bedanken.  

Zur Erinnerung an diesen interessanten und abwechslungsreichen Tag haben 
wir in einer Fotodokumentation die Eindrücke der Veranstaltung sowie der 
einzelnen Workshops für Sie festgehalten. 

Wir freuen uns, Sie auch im nächsten Jahr wieder begrüßen zu dürfen.

Fotos Anne Melzer



Begrüßung durch Jörg Lehmann, Mitglied der Geschäftslei-
tung der bsw – Beratung, Service & Weiterbildung GmbH 
sowie Impulsvortrag Work-Life-Balance durch Yvonne Müller 
im Marta-Fraenkel-Saal des Hygienemuseums Dresden.



Workshop 1 – Tanja Bögner: Die Sekretärin als Imagebildnerin – Seminarraum 2

Workshop 2 – Wolfgang Schleiff: Soverän am Telefon – Seminarraum 4

Workshop 3 – Kathrin Boden: Cleveres Dokumentenmanagement – Marta-Fraenkel-Saal



Workshop 4 – Petra C. Erdmann: Weil ich den anderen nicht ändern kann – Seminarraum 3

Nach den ersten Workshops: Pause und Lunchbuffet.

Workshop 5 – Yvonne Hamal: Neues und Relevantes im Arbeits- und Sozialrecht – Seminarraum 2

Workshop 6 – Kathrin Boden: Die kompetente Projektassistenz – Seminarraum 4



Workshop 7 – Christoph Richter: Sich selbst organisieren - Komplexität bewältigen – Marta-Fraenkel-Saal

Workshop 8 – Matthias Maier: Selbstbewusst im Mitarbeitergespräch – Seminarraum 3

Nach der zweiten Workshop-Reihe wieder eine kleine Pause.
Im Anschluss Lingners „Haus“ und seine Geheimnisse durch Matthias Stresow sowie Ihr Feedback.
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