
Die Teilnehmer/-innen bekommen einen vertieften Einblick in die verschiedenen Bereiche 
der Unternehmensverwaltung und -abrechnung.
Durch Vermittlung theoretischer Grundlagen und praxisnahes Training in unserer 
Übungsfirma erkennen sie die Zusammenhänge der einzelnen Abteilungen und erlernen 
die Grundlagen für die Arbeit in den entsprechenden Bereichen. 

n	 Berufswiedereinsteiger/-innen
n	 Selbstständige
n	 Existenzgründer/-innen ohne oder mit geringen Kenntnissen im kaufmännischen Bereich
n	 Arbeitssuchende

n	 Modul betriebliches Rechnungswesen, Buchhaltung
n	 Modul Personalwesen  
n	 Modul Beschaffung
n	 Modul Verkauf und Marketing

Teilnahmebescheinigung der Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH

Uta Lösche

6 bis 8 Personen

1.893,00 € je Modul

3 Monate Vollzeit je Modul, von 7.30 bis 14.30 Uhr
 
Uta Lösche, Telefon 03594 7779613, E-Mail uta.loesche@bsw-mail.de

Bildungszentrum Lausitz, Neustädter Straße 12, 01877 Bischofswerda

Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH
Bildungszentrum Lausitz
Neustädter Straße 12, 01877 Bischofswerda	
Telefon	 03594 7779610, Telefax  03594 7779619
E-Mail	 bz-bischofswerda@bsw-mail.de
Internet	www.bsw-sachsen.de

Modulare Weiterbildung Büro

Zielgruppe

Themen/Methoden

Abschluss/Zertifikat

Trainerin

Teilnehmerzahl

Lehrgangsgebühr

Termin/Umfang

Ansprechpartner

Durchführungsort

Kontaktadresse

Die Bildungswerk der Sächsischen 
Wirtschaft gGmbH ist zertifiziert 
nach DIN EN ISO 9001 und AZAV.

(Stand: Januar 2017)
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Bildungswerk der Sächsischen Wirtschaft gGmbH
Bildungszentrum Lausitz
Neustädter Straße 12
01877 Bischofswerda

Antwortfax an 03594 7779619
E-Mail an 
bz-bischofswerda@bsw-mail.de

GESCHÄFTSBEDINGUNGEN

Bitte beachten Sie unsere AGB 
unter www.bsw-sachsen.de.

Anmeldung
Die Anmeldung wird nach Be-
stätigung durch die bsw gGmbH 
für beide Seiten verbindlich. 
Die Berücksichtigung der Anmel-
dung erfolgt nach ihrem zeitlichen 
Eingang.

Zahlungsweise
Die Umschulungsgebühr ist nach 
Erhalt der Rechnung bis spätes-
tens zum Tag des Beginns der 
Umschulung zu entrichten.

Rücktritt
Wird die Anmeldung später als 
zwei Wochen vor Umschulungs-
beginn zurückgezogen, werden 
50 Prozent, bei Absage ab drei 
Tage vor Umschulungsbeginn 
100 Prozent der Umschulungsge-
bühr berechnet.  Diese Gebühr 
entfällt, wenn der angemeldete 
Teilnehmer durch einen anderen 
Teilnehmer ersetzt wird.

Absage
Aus wichtigem Grund (zu gerin-
ge Teilnehmerzahl, Erkrankung 
des Umschulungsleiters) ist die 
bsw gGmbH berechtigt, eine 
Umschulung kurzfristig abzusa-
gen. Bereits gezahlte Gebühren 
werden erstattet.

Unterbringung
Auf Wunsch vermittelt die bsw 
gGmbH eine Übernachtungs-
möglichkeit in der Nähe des 
Veranstaltungsortes.

Umschulung/Weiterbildung/Fortbildung

Zeitraum

 Name, Vorname Funktion

 Name, Vorname Funktion

 Name, Vorname Funktion

 Name, Vorname Firma, Funktion

 Adresse

 E-Mail-Adresse Telefonnummer

Datum, Ort Unterschrift

Ich/wir melde/n mich/uns verbindlich zum/r

in Bischofswerda an1):

Ich/wir habe/n folgende Fragen/Wünsche1):

Bitte schicken Sie uns Ihr aktuelles Bildungsprogramm an folgende Adresse:
Bitte informieren Sie mich zukünftig per Mail an folgende E-Mail-Adresse:
Bitte rufen Sie mich wegen eines Beratungstermines unter folgender Telefonnummer an:

1) Nicht zutreffendes bitte streichen. 


